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Wir sind eine wachsende Dermatologie Praxis mit modern eingerichteten Praxisraumen in exklusivs-
ter Lage in Basel. Unser Behandlungsspektrum umfasst konservative und asthetische Dermatologie.
Unseren Patientinnen und Patienten bieten wir eine qualitativ hochstehende Betreuung und begeg-
nen ihnen mit Kompetenz und hoher Empathie.

Zur Verstarkung und weiteren Ausbau unseres medizinischen Praxispersonals suchen wir eine
engagierte, kompetente und selbstandige Arztsekretarin/Arztsekretar nach Vereinbarung.

Arztsekretarin/Arztsekretar (50-100%)

lhre Aufgabe:

e Empfang und Betreuung von Patienten

e Koordinieren von Sprechstunden und medizinischen Untersuchungen

Verwaltung der elektronischen Patientenakten

e Korrespondenz per Telefon und E-Mail mit Patienten, Zuweiser und Versicherungen
Bewirtschaftung der Apotheke und Materialverwaltung

Schreiben der drztlichen Korrespondenz

e Mitverantwortung fir Ordnung, Sauberkeit und Hygiene in der Praxis

lhr Profil:

e Voraussetzung ist eine abgeschlossene Berufslehre als Arztsekretarin/Arztsekretar mit mehrjahri-
ger Berufserfahrung

Patientenorientierte Arbeitseinstellung mit sehr guten Umgangsformen

Freundliche, motivierte und offene Personlichkeit

Selbstandige, effiziente und dynamische Arbeitsweise

Voraussetzung Muttersprache Deutsch (stilsicher in Wort und Schrift), sehr gut Englisch (in Wort
und Schrift)

Erfahrung im Umgang mit digitalen Praxisprogrammen

Mdchten Sie Teil unseres grossartigen Teams werden? Wir wirden uns freuen, Sie in unserer angeneh-
men und wertschatzenden Arbeitsatmosphare willkommen zu heissen.

Senden Sie uns lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf inkl. Foto, Diplome sowie
Arbeitszeugnisse) per E-Mail an Christian Jager (c.jaeger@dermatologie-am-kunstmuseum.ch). Bei all-
falligen Fragen wenden Sie sich ebenfalls an Herrn Jager.
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